
 

 

 

 
國立白河高級商工 出勤忘刷卡補登申請單 

 
                                            填單日期   年    月    日 

單    位  職    稱  

姓    名  忘刷卡別 
 上班卡    下班卡 

 加班上班卡 加班下班卡 

忘記簽 

到退時間 
   年  月  日  時  分 忘刷原因  

說    明 

一、各同仁忘刷日數已超過 30日，請填寫出勤忘刷卡補登申請單。 

二、核章後請送回人事室，以利補登作業之依據。 

申  請  人 單 位 主 管 

  


